Protokat

kontroli gospodarki finansowej Zespolu Szkot Nr 4 w Deblinie - przeprowadzonej za rok
2007 i rok 2008, w dniu 09 stycznia 2008 roku - przez Agate Kecik i Jacka Kecika
dzialajacych na podstawie zawartej umowy oraz w oparciu o przepisy art. 187 ustawy z dnia
30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.).

Struktura protokolu:

Prawidlowo$¢ prowadzenia gospodarki finansowej w zakresie dokonywania wydatkow, w
tym w szczegélnosci dotyczacych prawidlowosci ustalania i wyplaty wynagrodzen
pracownikéw kontrolowanej jednostki o$wiatowej oraz terminowosci odprowadzania sktadek
ZUS - badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymagalnym w zakresie procesow
dotyczacych zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow ze srodkow
publicznych; stosowanie i przestrzeganie realizacji procedur kontroli finansowej oraz
przeprowadzanie wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i

dokonywania wydatkdw.

Zakres kontroli:

Kontroli poddano procesy zwiazane z rozdysponowaniem srodkéw publicznych w zakresie
co najmniej 5% wydatkow kontrolowanej jednostki oswiatowej.

Badaniem objeto prawidlowosé prowadzenia gospodarki finansowej w zakresie procesow
dotyczacych zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw ze srodkéw
publicznych i stosowanie w tym zakresie ustalonych procedur kontroli.

Analizie poddano wydatki poniesione w okresie od stycznia do grudnia 2007 roku, ktére
wyniosly ogolem 3.996.976 7t oraz w okresie od stycznia do listopada 2008 roku — wydatki
wyniosty 3.660.533,72 zt, wydatki zaplanowane na rok 2008 stanowity kwotg 3.919.579 28



Zespot Szkot Nr 4 w Deblinie (zwany dalej Zespolem) jest zespolem szkét publicznych, w
ktérego sklad wchodza gimnazjum oraz szkota podstawowa i przedszkole miejskie. Organem
prowadzacym szké! jest Miasto Deblin, natomiast nadzdr pedagogiczny sprawuje Lubelski
Kurator O$wiaty. Zespdl Szkoél Nr 4 jest jednostka budzetows.

Siedziba Zespolu miesci si¢ przy ulicy Gen. pil. Kowalskiego 20, 08 — 530 Deblin;

REGON 060055632; NIP 50-600-33-626.

Dyrektorem Zespotu Szkét Nr 4 w Deblinie jest Pani .

Prawidlowo$¢ prowadzenia gospodarki finansowej w zakresie dokonywania wydatkéw -
badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymagalnym w zakresie proceséw
dotyczgcych zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ze $rodkow
publicznych;

stosowanie i przestrzeganie realizacji procedur Kontroli finansowej oraz
przeprowadzanie wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i

dokonywania wydatkow.

[.W zakresie prawidlowosci dokonywania wydatkéw dotyczacych roku 2007 ocenie poddano
wydatki poniesione w_zwigzku z odprowadzaniem sktadek na ubezpieczenie spoleczne i

Fundusz Pracy.

Badanie przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o
systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 roku Nr 11, poz. 74 z pézn.
Zm.).

Kontrola objeto terminowo$¢ odprowadzania skladek na ubezpieczenie spoleczne,
ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy poniesionych w okresie 12 miesiecy 2007 roku —
kwota wydatku 529.627,39 zl, tj. 13,25% ogdlnej kwoty kosztéw poniesionych w poddanym

kontroli okresie.

Jak ustalono, skladki na ubezpieczenie spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy
odprowadzane byly za dany miesiac nie pozniej niz do 5- tego dnia nastepnego miesiaca —
zgodnie z przepisem art. 47 ust. 1 pkt.2 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.

II. W zakresie prawidlowosci ponoszenia kosztéw dotyczacych roku 2008 ocenie poddano
prawidlowos¢ ustalania i wyplaty _wynagrodzeh pracownikéw, prawidlowosé ponoszenia

wydatkow na zakup i montaz okien, wydatkow z tytulu podrézy stuzbowvch odbywanych

przez pracownikéw.

Kontroli poddano prawidtowos¢ wustalania i wyplaty wynagrodzen wszystkich 32



pracownikéw Szkoly, zatrudnionych na stanowiskach niepedagogicznych:
- gldwnej ksiggowej, starszego intendenta, | ,

zatrudnionych na stanowisku robotnika do prac cigzkich,

i zatrudnionych na stanowisku kucharza, -

sekretarza szkoty,

zatrudnionych na stanowisku pomocy kuchenne;j, - rzemiesinika specjalisty,
— z-cy glownej ksiggowe), . zatrudnionych na

stanowisku robotnika gospodarczego, — kierownika gospodarczego,

—  starszego  szatniarza, —  robotnika
wysokokwalifikowanego, - — pomocy nauczyciela, i — rzemie$lnika
specjalisty, ¢ — intendenta,

i zatrudnionych na stanowisku starszej woznej, | —
szefa kuchni.

Sprawdzeniu poddano prawidtowosé ustalania wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkow

do tego wynagrodzenia, jak tez prawidtowosc¢ ustalania kategorii zaszeregowania.

Stwierdzono, ze wynagrodzenia ww. pracownikdw ustalal Dyrektor Zespolu Szkoét
uwzgledniajac przepisy rozporzadzenia z dnia 2sierpnia 2005 r. wsprawie zasad
wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 146, poz. 1222, z po6in. zm.) oraz
uregulowania wynikajacych z postanowiei stosowne] uchwaly Rady Miasta Deblin
ustalajacej warto$é 1 punktu i kwote najnizszego wynagrodzenia.

Analiza list wyplat wynagrodzen ww. pracownikéw przeprowadzona za miesigce: wrzesien,
pazdziernik, listopad i grudziefi 2008 roku nie ujawnila przypadkoéw wyplaty wynagrodzen w
kwotach innych niz ustalone ,,angazem” - wynagrodzenia zasadnicze, jak i inne stale dodatki
wyplacane byly w prawidlowych wysokosciach.

Listy wyplat tego wynagrodzenia zostaly odpowiednio sprawdzone, zarowno pod wzgledem
merytorycznym jak i formalno-rachunkowym i zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione
osoby.

Wydatki dokonane na wyplate wynagrodzeni dla objgtych kontrola pracownikéw stanowily, w
poddanych kontroli okresach 2008 roku kwotg 186.959,34 z1, tj. 4,76% kwoty planowanych
wydatkow.

2. Wydatki na zakup i montaz okien.
Kontroli poddano wydatki na zakup i montaz okien w kwocie 51.547,10 zt (42.251,72 z}).



Do kontroli przedstawiono nastepujace faktury:

- fakturg¢ VAT/O Nr 34/2008 z dnia 17 stycznia 2008 r. na kwote 26.747,10 zl (21.923,85 zt
netto), wystawiong przez ,,Pumar — 1” sp. j. w Rykach z tytulu zakupu 22 szt. okien PCV,
Wynikajaca z faktury naleznos¢ zaplacono 22 stycznia 2008 1.

- fakture VAT/O Nr 84/2008 z dnia 12 lutego 2008 r. na kwote 16.100 zt (13.196,72 zt
netto), .wystawiong przez ,,Pumar — 17 sp. j. w Rykach z tytulu zakupu drzwi
aluminiowych (1 szt.} i 12 okien PCV. Zaplacono 12 lutego 2008 r.

- faktur¢ VAT F/1/08/000005 z dnia 22 stycznia 2008 r. na kwote 5.500 zl (4.508,20 zi
netto),

- fakture VAT F/1/08/000007 z dnia 12 lutego 2008 r. na kwotg 3.200 zt (2.622,95 zl netto),

Wystawione przez p. Roberta Pawelca, prowadzacego dziatalno$é gospodarczg pn. ,,Solid-

Bud” w Rykach.

Wydatki na zakup i montaz okien stanowity kwote¢ 51.547,10 zt brutto (42.251,72 zl netto).

W celu dokonania wyboru wykonawcéw tych zamdwieri, z uwagi na ich warto$¢, nie

przekraczajaca kwoty 14,000 euro (obecnie 54.279,40 zl netto, zgodnie z rozporzadzeniem

Prezesa Rady Ministréow z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie sredniego kursu zlotego

w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz.

U. Nr 241, poz. 1763), zamawiajacy nie stosawal ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien publicznych (Dz. U, z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.).

W kontrolowanej jednostce nie ustalono zadnych przepiséw wewngtrznych regulujacych

procedury (zasady itryb) dokonywania wydatkéw (udzielania zamowien publicznych), do

ktérych — z uwagi na ich warto§¢ — nie stosuje si¢ przepisdw ustawy Prawo zamowien
publicznych. Wprawdzie zaden przepis wprost nie naklada na kierownika jednostki sektora
finanséw publicznych obowiazku okreslenia tych procedur, jest to jednak niezbedne z uwagt
na koniecznos¢ przestrzegania zasady dokonywania wydatkow publicznych w sposdb celowy

i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow,

wyrazonej w art. 35 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych

(Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z péZn. zm.).

3. Wydatki z tytutu podrézy sluzbowych.

Badanie przeprowadzono pod katem zgodnosci z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci oraz warunkow ustalania
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostee sfery budzetowe) z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz.
1990 ze zm) i zarzadzenia nr 2/2007 z dnia 3 wrzesnia 2007 1. dyrektor Zespolu Szkot Nr 4
w Deblinie okreslit zasady zwrotu kosztéw podrézy stuzbowej samochodem osobowym
niebedacym wiasnosdcia pracodawcy dla pracownikow Zespotu.



Zgodnie z par. 1 ust. 2 zarzadzenia, pracownicy mogg wykorzysta¢ do podrozy stuzbowej
samochdéd osobowy nie bedacy wlasnoscia pracodawcy po zlozeniu wniosku i uzyskaniu
zgody pracodawcy.

Kontroli poddano sposéb rozliczenia kosztow podrézy stuzbowych, udokumentowanych
poleceniami wyjazdu stuzbowego Nr:

- 52/2007 z dnia 12 listopada 2007 r. na czas od 16 do 18 listopada 2008 r. dla nauczycielki,
cel — granty edukacyjne, miejsce — Ryki. W poleceniu wyjazdu stuzbowego nie wskazano
$rodka lokomocji.

Rozliczono przejazd samochodem prywatnym. Brak daty przedlozenia rachunku kosztow
podrozy. Zaplacono 6 grudnia 2007r .

- 51/07 z dnia 12 listopada 2007 r. na czas od 16 do 18.11. dla nauczycielki, cel — granty
edukacyjne. Nie wskazano srodka transportu.

- 45/207 z dnia 25 pazdziernika 2007 r. dla zastgpcy dyrektora do Lublina 26 pazdziernika
2007 . Okreslono samochod prywatny jako $rodek transportu.

- 53/2007 z dnia 15 listopada 2007 r. dla nauczycielki do Lublina, cel - konferencja, na 16-17
listopada 2007 r.

- 57/2007 z dnia 4 grudnia 2007 r. dla pedagog szkolnej do Lublina, na czas 5 grudnia 2007 r.
Nie wskazano srodka lokomocji i celu podrézy shuzbowe;.

- 28/07 z dnia 14 wrzesénia 07 dla nauczycielki do Konstancina, na czas od 17 do 20 wrzeénia
2007r., nie wskazano $rodka lokomocji.

- 34/07 z dnia 5.10 dla nauczycielki do Garwolina na czas 6-7 pazdziernika 2007 r. nie
wskazano srodka lokomocji.

Jak wynika z powyzszych ustalen, na 7 badanych przypadkéw, w 5 nie wskazano $rodka
transportu do odbycia podrézy. Zgodnie z § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju, $rodek transporiu
wiasciwy do odbycia podrézy okresla pracodawca.

Na tym protokét zakonczono.

Kontrolujacy
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