Protokol

kontroli gospodarki finansowej Szkoly Podstawowej Nr 6 w Deblinie - przeprowadzonej za
rok 2007 i rok 2008, w dniu 11 grudnia 2008 roku - przez Agate Kecik i Jacka Kecika
dziatajacych na podstawie zawartej umowy oraz w oparciu o przepisy art. 187 ustawy z dnia
30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.).

Struktura protokolu:

Prawidlowos¢ prowadzenia gospodarki finansowej w zakresie dokonywania wydatkéw, w
tym w szczegdlnosci dotyczacych prawidlowosci ustalania i wyplaty wynagrodzen
pracownikow kontrolowanej jednostki oswiatowej oraz terminowosci odprowadzania skladek
ZUS- badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymagalnym w zakresie procesow
dotyczacych zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ze Srodkow
publicznych; stosowanie i przestrzeganie realizacji procedur kontroli finansowej oraz
przeprowadzanie wstepnej oceny celowosei =zaciagania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkow.

Zakres kontroli:

Kontroli poddano procesy zwiazane z rozdysponowaniem Srodkdw publicznych w zakresie
co najmniej 5% wydatkow kontrolowanej jednostki oswiatowe;.

Badaniem objgto prawidlowos$¢ prowadzenia gospodarki finansowej w zakresie procesow
dotyczacych zaciggania zobowigzaf finansowych i dokonywania wydatkow ze srodkow
publicznych i stosowanie w tym zakresie ustalonych procedur kontroli.

Analizie poddano wydatki poniesione w okresie od stycznia do grudnia 2007 roku, ktére
wyniosty ogdtem 575.086 zl oraz w okresie od stycznia do 31 pazdziernika 2008 roku —
wydatki zaplanowane na rok 2008 stanowily kwote 642.609 z1.



Szkota Podstawowa Nr 6 im. Wojska Polskiego w Deblinie (zwana dalej Szkola) jest szkolg
publiczng, ktoérej organem prowadzacym jest Miasto Deblin. Nadzér pedagogiczny nad
Szkolg sprawuje Lubelski Kurator Os$wiaty. Szkota jest jednostka budzetowa

Siedziba Szkoty miesci si¢ na osiedlu Stawy;

REGON 001159369; NIP 716-22-48-886.

Dyrektorem Szkoty Podstawowej Nr 6 w Deblinie jest Pani

Prawidlowo$¢ prowadzenia gospodarki finansowej w zakresie dokonywania wydatkow -
badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymagalnym w zakresie procesow
dotyczacych zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow ze Srodkéw
publicznych;

stosowanie i przestrzeganie realizacji procedur kontreli finansowej oraz
przeprowadzanie wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkéw,

LW zakresie prawidlowosci ponoszenia wydatkéw dotyczacych roku 2007 ocenie poddano
wyvdatki poniesione w zwigzku z odprowadzaniem skiadek na ubezpieczenie spoleczne i

Fundusz Pracy.

Badanie przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o
systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 roku Nr 11, poz. 74 z pdin.

Zm.).

Kontrola objgto terminowos¢ odprowadzania skladek na ubezpieczenie spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy poniesionych w okresie 12 miesigey 2007 roku —
kwota wydatku 76.609 zl, tj. 13,30% ogoélnej kwoty kosztéw poniesionych w poddanym
kontroli okresie.

Jak ustalono, skiadki na ubezpieczenie spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne 1 Fundusz Pracy
odprowadzane byly za dany miesiac nie pdzniej niz do 5- tego dnia nastgpnego miesigca —
zgodnie z przepisem art. 47 ust. 1 pkt.2 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.

[I. W zakresie prawidlowosci dokonywania wydatkow dotyczacych roku 2008 ocenie

poddano prawidlowo$é ustalania i wyplaty wvnagrodzen pracownikéw, prawidlowosé

dokonania wydatkdow zwiazanych z zakupem wegla oraz dotvezacych dowozenia dzieci oraz

prawidlowo$é rozliczenia kosztéw wyjazdéw stuzbowych.

| . Kontroli poddano prawidlowo$¢ ustalania i wyplaty wynagrodzen losowo wybranych



pracownikoéw Szkoly, w tym zaréwno pracownikdéw pedagogicznych jak i pracownikdow nie
bedacych nauczycielami:

— nauczycieli oraz . — referenta, -
intendenta/kucharki, ] — sprzataczki.

Sprawdzeniu poddano prawidlowos¢ ustalania wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkéw
do tego wynagrodzenia, jak tez prawidtowos¢ ustalania kategorii zaszeregowania w stosunku
do pracownikéw nie bedacych nauczycielami.

Stwierdzono, ze wynagrodzenia dla pracownikow pedagogicznych Szkoly ustalal Dyrektor
stosownie do przepiséw ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst
jednolity: Dz. U. z 2006 roku Nr 97, poz. 674 z péZn. zm.) oraz stosownie do postanowien
regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkolach i placdwkach o$wiatowych
prowadzonych przez Miasto Dgblin - przyjetego uchwala Nr XXI1I/151/2008 Rady Miasta
Deblin z dnia 26 lutego 2008 roku.

W szczegdlnoscei:

- wysokos$¢ przyznanych dodatkéw motywacyjnych nie byla wyzsza niz 10% wynagrodzenia
zasadniczego, a okresy na ktdry byl on przyznawany byly okreslane - nie krétsze niz 6
miesiecy i nie dituzsze niz 1 rok; dodatek ten wyplacany byt z géry w terminie wyplaty
wynagrodzenia,

- nauczycielowi, ktéremu powierzono stanowisko dyrektora lub wicedyrektora przyznawany
byl dodatek funkcyjny — w wysokodciach wynikajacych z postanowien ww. regulaminu
wynagradzania nauczycieli; dodatek ten wyplacany byl z géry w terminie wyplaty
wynagrodzenia,

- nauczycielowi, ktéremu powierzono funkcjg wychowawcy klasy przyznawany byt dodatek
w wysokosci 70 zl, natomiast nauczycielowi, ktoremu powierzono funkcje opiekuna stazu
przyznawany byt dodatek w wysokosci 20 zl; dodatki te przydzielano na caly rok szkolny a
wyptacano byt z gory w terminie wyplaty wynagrodzenia.

Natomiast przy ustalaniu wynagrodzefi pracownikéw nie bedacych nauczycielami
przestrzegano przepisOw rozporzadzenia z dnia 2 sierpnia 2005 r. wsprawie zasad
wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 146, poz. 1222, z pd#n. zm.) oraz uregulowan
wynikajacych z postanowien stosownej uchwaty Rady Miasta Deblin ustalajacej wartosé 1
punktu i kwotg najnizszego wynagrodzenia.

Analiza list wyplat wynagrodzen pracownikow nie begdacych nauczycielami przeprowadzona
za miesiace: wrzesien i paZdziernik 2008 roku a dla pracownikow pedagogicznych za
miesiace: wrzesien, pazdziernik i listopad 2008 roku, nie ujawnila przypadkéw wyplaty



wynagrodzen w kwotach innyvch niz ustalone ,,angazem” - wynagrodzenia zasadnicze, jak i
inne state dodatki wyptacane byly w prawidiowych wysokosciach.

Listy wyplat tego wynagrodzenia zostalty odpowiednio sprawdzone, zard6wno pod wzgledem
merytorycznym jak i formalno-rachunkowym i zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione

osoby.

Wydatki dokonane na wyplate wynagrodzen dla objetych kontrola pracownikow stanowily, w
poddanych kontroli okresach 2008 roku kwote 29.261 zl, tj. 4,50% planowanych wydatkéow.

2. Kontroli poddano wydatki dokonane w 2008 r., w kwocie 57.457,52 z}, w tym:
- 48.474,98 zI na dowozenie dzieci,
- 8.982,54 zl na dostawe wegla.

1 grudnia 2008 r. dokonano zaplaty za fakturg Nr 139/2008 z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w kwocie 8.982,54 zl, wystawiona przez Spotke Handlowa Z. Kamionka w Sieciechowie
ztytulu dostawy 13,61t wegla grubego z przeznaczeniem na ogrzanie budynku Szkoly
Podstawowej w Stawach.

Wg ustnych wyjasnien dyrektora szkoly p. Renaty Poredy, przed dokonaniem zakupu zostata
przeprowadzona analiza rynku pod katem wyboru najkorzystniejszej oferty. Czynnosci te nie
zostaly jednak w zaden sposob udokumentowane,

W kontrolowanej jednostce brak przepisow wewnetrznych regulujacych procedury (zasady
i tryb) dokonywania wydatkéw (udzielania zaméwiefi publicznych), do ktérych — z uwagi na
ich warto$¢ — nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, — Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdZn. zm.). Wprawdzie nie istnieje
wyrazny przepis, ktory naklada na kierownika jednostki obowiazek okreslenia tych procedur,
jednak z uwagi na koniecznoé¢ przestrzegania zasady dokonywania wydatkéw publicznych
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladéw, wyrazonej w art. 35 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.), okreslenie tych procedur
wydaje si¢ niczbedne.

Kontroli poddano wydatki na dowozenie dzieci, ktére w 2008 r. wyniosly 48.474,98 zi.
Podstawa dokonywania tych wydatkow jest przepis art. 17 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.), zgodnie
z ktorym jezeli droga dziecka z domu do szkoly, w kidrej obwodzie dziecko mieszka,
przekracza odleglosci wymienione w ust. 2, obowiqzkiem gminy jest zapewnienie bezplatmego
transportu i opieki w czasie przewozu lub zwrot kosztéw przejazdu Srodkami komunikacyi

publicznej.



Wydatki na dowozenie dzieci dokonywane sa na podstawie faktur wystawianych w okresach
miesiecznych przez Przedsicbiorstwo Komunikacji Samochodowej Spétka z 0.0. w Pulawach
z tytuhu sprzedazy biletéw miesigeznych. Do faktur dotaczone sa imienne listy uczniéw, dla
ktérych w danym miesigcu zakupiono bilety miesigczne, zawierajace pokwitowanie uczniow
lub ich rodzicow.

W tym zakresic nieprawidtowosdci nie stwierdzono.

3. Kontroli poddano prawidlowoéé rozliczenia kosztéw wyjazdu stuzbowego na podstawie
polecenia wyjazdu stuzbowego Nr:

- 156 z dnia 12 sierpnia 2008 r. (poz. 149 1-5/IX/08),

- 1/2008 z dnia 20 sierpnia 2008 r. (poz. ksigg. 126/VIII/2008). Jako $rodek lokomocji
wskazano samochdd osobowy. W poleceniu wyjazdu shuzbowego nie okreslono czasu
podrézy shuzbowe;.

Koszty przejazdu na trasie Stawy — Lublin, Lublin-Stawy w dniach 12 1 26 sierpnia 2008 r.
rozliczono w kwocie 78 zt. Brak informacji o ilo$ci przejechanych kilometrow, przyjetej do
rozliczenia stawce za 1 km przebiegu samochodu, w zwigzku z czym kontrolujacy nie byt
w stanie stwierdzi¢, czy koszty podrozy zostaty rozliczone prawidiowo.

- 166/08 z dnia 4 wrzesnia 2008 r. W poleceniu wyjazdu sluzbowego jako miejsce wyjazdu
wskazano ,,Deblin-Lublin-Putawy-Deblin”, cel ,,dostarczenie dokumentacji”, na czas od 4 do
5 wrzesnia 2008 r., jako $rodek lokomocji samochdd osobowy.

Koszty przejazdu na trasie Stawy — Pulawy, Pulawy-Stawy 4 wrzeénia 2008 r. (6,50 + 6,50
z}), Stawy-Lublin, Lublin-Stawy (19,50 + 19,50 zI) 5 wrzednia 2008 r. rozliczono w kwocie
52 zl. Brak informacji o ilosci przejechanych kilometréw, przyjetej do rozliczenia stawce za 1
km przebiegu samochodu, w zwigzku z czym kontrolujgcy nie byl w stanie stwierdzié, czy
koszty podrozy zostaly rozliczone prawidtowo. Podrdz stuzbowa trwata mniej niz 8 godzin.

- 164/08, bez daty, (poz. 149 1-5/IX/08. Micjsce wyjazdu Warszawa. Cel — szkolenie dla
dyrektoréw, czas 12 wrzeénia 2008 r. Srodek transportu — samochéd stuzbowy.

Koszty przejazdu na trasie Stawy (godz. 6°°) — Warszawa — Stawy (godz. 19°%) rozliczono
w kwocie 57,20 zt plus dieta 23,00 z1. Brak informacji o ilosci przejechanych kilometrow,
przyjete) do rozliczenia stawce za 1 km przebiegu samochodu, w zwigzku z czym

kontrolujacy nie byt w stanie stwierdzi¢, czy koszty podrézy zostaly rozliczone prawidlowo.

Na tym protokol zakonczono.

Kontrolujacy
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