PROTOKOL

kontroli gospodarki finansowej jednostki budzetowej Szkoly Podstawowej Nr 4
w Deblinie za 2016 r. przeprowadzonej przez Jacka Kecika w 2017 r.

Tematyka kontroli:
I Zakres kontroli i ustalenia ogélne.
IL. W zakresie wykonania planu finansowego jednostki za 2017 r. kontrolg objeto
1) prawidlowos¢ przyznania i wyplaty nagréd jubileuszowych pracownikom,
2) naliczenie oraz wyplate odprawy emerytalnej,
3) naliczenie i odprowadzenie skiadek na ZFS$S,
4) inwentaryzacja.
III.  Uwagi koficowe.

L. Zakres kontroli i ustalenia ogélne.
Kontrolg na podstawie umowy przeprowadzono w zwigzku z wykonywaniem uprawnieri
Burmistrza Miasta Dgblin jako przewodniczacego zarzadu jednostki samorzadu
terytorialnego w ramach kontroli zarzadczej — IT poziom kontroli, w oparciu o przepisy
art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2017 r. poz. 2077 z pézn.zm.).

Dyrektorem Szkoly jest p. upowazniona do jednoosobowego
dziatania w imieniu Burmistrza Miasta Dgblin na podstawie przepiséw art. 47 ust. 1
ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z
péén.zm.). Gléwnym ksiggowym Szkoly Nr 4 w Deblinie jest p.

» ktérej dyrektor powierzyt obowigzki i odpowiedzialnoéé za prowadzenie
rachunkowosci stosownie do obowigzujacych przepiséw ustawy o finansach
publicznych,

1L, Wykonanie planu finansowego.
ROK 2017.

Wg danych zawartych w sprawozdaniu jednostkowym Rb-28 S
miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
Szkoly Podstawowej Nr 4 w Dgblinie, sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2017 r. wynika, ze wydatki wykonane jednostki stanowily kwote
3.931.006,54 z1. i byly o 20.898,14 zi. Na zobowigzania na koniec 2017 r. w kwocie
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354.389,72 zt skladaly si¢ skladki na ZUS, FP, dodatkowe wynagrodzenie roczne,
zaplata za ustugi. Zobowigzania te nie byly wymagalne. Sprawozdania prawidlowo,
podpisane byly przez gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki.

Kontrola objeto wydatki zwigzane 2z naliczeniem i wyplata nagréd
jubileuszowych. W 2017 r. w jednostce zostalo wyplaconych 5 nagréd jubileuszowych,
pracownikom wskazanym w zalgczniku do protokotu. Nagrody przyznane byly
odpowiednio w wysokosciach:

-200 % wynagrodzenia ,w zwigzku z uptywem 35 lat pracy.
-75 % wynagrodzenia ,w zwigzku z uptywem 20 lat pracy.

-150 % wynagrodzenia ,w zwigzku z uptywem 30 lat pracy.
-100 % wynagrodzenia ,w zwigzku z uptywem 25 lat pracy.
-300 % wynagrodzenia ,w zwigzku z uptywem 40 lat pracy.

Stwierdzono, Ze nagrody przyznawane byly na podstawie pism dyrektora Szkoty,
odpowiednio z 4 grudnia, 10 grudnia , 31 sierpnia, 4 maja i 30 czerwca 2017 r. w
wysokosciach zgodnych z obowigzujacymi w czasie naliczania angazami. W aktach
osobowych pracownikéw znajduja si¢ dokumenty potwierdzajace staz pracy
uprawniajacy do nabycia praw do nagrody jubileuszowej. Na podstawie list ptac nr 213
z grudnia, 214 z grudnia, 143 z wrzesnia, 72 z maja i 1 lipca 2017 stwierdzono, ze
dokumenty byly zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby. Nieprawidlowosci
w badanym zakresie nie stwierdzono. Ogélna kwota wydatkéw z tego tytutu objetych
kontrolg to 30.252,07 zl.

Kontrola objeto naliczenie wyplatg odprawy emerytalnej przyznanej
pracownikowi jednostki wskazanemu w zalgczniku do protokofu pod poz. 5. Odprawa
emerytalna zostala przyznana pismem dyrektora z dnia 29.11.2017 r w odpowiedzi na
podanie o rozwigzanie umowy o prac¢ z uwagi na przejScie na emerytur¢. Odprawe
przyznano w prawidlowej wysokosci, szedciokrotnosci wynagrodzenia, stosownie do
przepiséw ustawy o pracownikach samorzadowych. Wyplata nastgpila na podstawie
listy plac nr 211 z 29 listopada 2017 r. sprawdzonej i podpisanej przez upowaznione
osoby. Kwota odprawy 13.140,00 zi .

Kontrolg objeto prawidlowo$é naliczenia i odprowadzenia skladek na Zakladowy
Fundusz Swiadczett Socjalnych w jednostce. Naliczenia dokonano w marcu 2017 r. na
podstawie faktycznej liczby nauczycieli, pracownikéw obslugi i administracji w
przeliczeniu na ilo§é etatdw oraz nauczycieli emerytéw i emerytéw i rencistéw
niepedagogicznych wg klasyfikacji budzetowej rozdzialéw. W 2017 r. do ustalania
odpisu na zakladowy fundusz $wiadczeni socjalnych dla nauczycieli zastosowano
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prawidlowo kwote bazowg obowigzujgcg w dniu 1 stycznia 2012 r., czyli kwote
2.618,10 zh., a odpis na zakladowy fundusz $wiadczefi socjalnych dla nauczyciela
zatrudnionych w pelnym wymiarze zajeé w 2017 r. wynosit 110 % tej kwoty to jest
2.879,91 z. Dla nauczycieli bedgcych emerytami, rencistami lub nauczycielami
pobierajacymi nauczycielskie $wiadczenie kompensacyjne dokonuje sie odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczefi socjalnych w wysokosci 5% pobieranych przez nich
emerytur, rent oraz nauczycielskich $wiadczefi kompensacyjnych. W jednostce
gromadzone sa3 w miar¢ mozliwosci dane od nauczycieli emerytéw umozliwiajgce
prawidlowe wyliczenie odpisu od tej grupy. Réwniez prawidtowo zostat naliczony odpis
na pracownikéw niepedagogicznych. Podstawg do ustalenia odpiséw na ZFSS dla
pracownikéw niepedagogicznych bylo wynagrodzenie wkwocie 3.161,77zh, a
wysoko$¢ odpisu podstawowego na zatrudnionych w normalnych warunkach wynosi
37,5% wymienionego przecigtnego wynagrodzenia miesiecznego, tj. 1185,66 zt.
Na podstawie prawidiowo przyjetych wskaZnikéw w oparciu o aktualne dane wysoko$é
odpisu zostata prawidtowo wyliczona na kwote 170.978,32 zi. Na podstawie dowodéw
ksiggowych, PK i przelewdw ustalono, ze kwota stanowigca 75 % odpisu — 128.233,74
zt. na ZFSS zostata terminowo przekazana na konto funduszu. Dnia 30 wrzesnia 2017 r.
przekazano pozostalg czesé srodkéw, to jest 42.744,58 zt, Na dziefi 31 grudnia 2017 r.
nie zostalo przeprowadzone rozliczenie ZFSS w oparciu o faktyczng liczbe etatéw na
koniec roku kalendarzowego. W toku kontroli giéwny ksiegowy jednostki dokonat
rozliczenia $rodkéw uwzgledniajac faktyczng liczbe osdb objetych funduszem,
rozliczenia na plus w kwocie 660,02 zt dokonano na konto ZFSS w dniu 30 kwietnia
2019r. PK nr 60 z 30.04.19+1.).
Inwentaryzacja.
Ostatnia inwentaryzacja w jednostce zostata przeprowadzona na podstawie zarzadzenia
Nr 6/2017/2018 Kierownika jednostki w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji z dnia
31.12.2017 r. Inwentaryzacj¢ przeprowadzono metodg spisu z natury wg stanu na 31
grudnia 2017 r. Czynnodci spisowe trwaly do 22 stycznia 2018 r. Komisja
inwentaryzacyjna powolana zarzgdzeniem Kierownika jednostki skladala si¢ z 5 os6b.
W wyniku prac Komisji réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

III. Na tym protokét zakoficzono.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére zostaty
przekazane Burmistrzowi Miasta Deblin.
Kontrolujgcy: Jacek Kecik
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Zalgeznik nr 1 do protokotu.

Osoby objete kontrola prawidiowosci naliczenia i wyptaty nagréd jubileuszowych i

odpraw emerytalnych w 2017 r.:
1) .— zastepca dyrektora,
2) - nauczyciel dyplomowany,
3) - nauczyciel dyplomowany,
4) - nauczyciel dyplomowany,
5) - sprzgtaczka



