Protokél

kontroli gospodarki finansowej Miejskiego Przedszkola Nr 4 im. Jana Pawla 11 w Dgblinie
przeprowadzonej przez Jacka Kecika za rok 2017.

Tematyka kontroli;

L Zakres kontroli i ustalenia ogélne,

II. W zakresie wykonania planu finansowego jednostki za 2017 r. kontrola objeto:

1) wykonanie wydatkéw z wyodrgbnionego rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych,

2) wykonywanie wydatkéw zwigzanych z remontami,

3) prawidiowos¢ przyznania i wyplaty nagréd jubileuszowych pracownikom,

4) prawidlowo$¢ naliczenia i odprowadzenia érodkéw na ZFSS,

5) inwentaryzacja.

III. Uwagi koficowe.

L Zakres kontroli i ustalenia ogdlne.
Miejskie Przedszkole Nr 4 w Deblinie zostalo utworzone w 2010 r. Uchwatg Rady Miasta
Dgblin Nr LX1/369/2010 z 30 marca 2010 r. w sprawie wylaczenia z Zespotu Szkét Nr 4 w
Deblinie Miejskiego Przedszkola Nr 4 w Deblinie z dniem 31.08.2010r.

Kontrol¢ na podstawie umowy przeprowadzono w zwigzku z wykonywaniem uprawniefi
Burmistrza Miasta Dgblin jako przewodniczacego zarzadu jednostki samorzgdu terytorialnego
w ramach kontroli zarzgdczej — II poziom kontroli, w oparciu o przepisy art. 69 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dyrektorem Miejskiego Przedszkola Nr 4 jest p.
Gléwng ksiggows Miejskiego Przedszkola Nr 4 w Deblinie zatrudniong w wymiarze % etatu

jest p. Ksiggowos§¢ jednostki prowadzona jest za pomocg programu
komputerowego PROGMAN.
L. Wykonanie planu finansowego.

W 2017 r. z danych zawartych w sprawozdaniu jednostkowym Rb-288 Miesieczne/roczne
sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki Miejskie Przedszkole nr
4 w Degblinie, sporzgdzonym za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2017 r. wynika, ze
wydatki wykonane stanowily kwote 1.799.069,00 zt i byly wyzsze od wydatkéw z roku



poprzedniego o 210.194 zi. Na niewymagalne zobowigzania na koniec 2017 r. skladaty sie
skladki na ZUS, FP, dodatkowe wynagrodzenie roczne, zaplata z a ushugi.

Kontrolg objeto sposéb wydatkowania dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku
dochodéw wiasnych. Na podstawie danych ze sprawozdania Rb-34S pélroczne/toczne
sprawozdanie z wykonania dochoddw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku 2017 do dnia 31 grudnia
roku 2017. Wydatki wykonane we wskazanym okresie stanowily kwote 253.001,33 zl i byly
nieznacznie wyzsze niz w roku poprzednim.

Z dokumentéw Zrédlowych wynika, ze tak jak w latach poprzednich najwicksza czeéé tych
§rodkéw (143.132,77z1) =zostala wydatkowana na zekup art. Zywnosciowych do
przygotowania positkéw. Kwote 56.620,44 zt. wydatkowano na zakup wyposazenia, w tym:
krzesta i stoliki do sal przedszkolnych, 16zeczka, taboret elektryczny na potrzéby kuchni,
wyposazenie kuchni, odkurzacz, art. biurowe, paliwo do kosiarki. Na ushlugi pozostale
wydatkowano kwote 9.567,21 zi. Kwota z § 4210 zostala wydana na zakup materialéw
remontowych do wymiany ofwietlenia wewngtrznego, materialéw do wykonania elewacji
zewngetrznej — deski oraz materialéw papierniczych i innych niezbednych do pracy z dzieémi.
Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

Kontroli poddano prawidtowosé dokonania wydatkéw zwigzanych zakupem drzwi
wewngtrznych w catym budynku przedszkola, Decyzja o takich zakupach zapadta w zwigzku
z wynikami protokolu koniecznodci z dnia 26 wrzesnia 2017 r. Do kontroli przedstawiono
protokél z wyboru ofert w postepowaniu do 30 tys. euro Po dokonaniu odbioru robét
polegajacych na montazu okien PCV i drzwi dokonano zaplaty za faktur¢ nr
VAT/FU/202/2017 /D w dniu 22 grudnia 2017 r. wystawiong kwote 49.980,00 z1.

Wydatki na biezgce remonty zostaly dokonane po wybraniu wykonawecy w trybie
konkurencyjnym, co potwierdza protokél podpisany przez kierownika jednostki.
Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

W zakresie przyznania i wyplaty nagréd jubileuszowych.
W 2017 r. zostaly przyznanych 5 nagréd jubileuszowych, na lgczng kwote 19.113,18 zl
pracownikom wskazanym w zataczniku do protokotu kontroli.
Nagrody przyznawane byly na podstawie pism dyrektora przedszkola odpowiednio z 1
grudnia, 24 maja, 20 wrzesnia, 31 sierpnia i 24 sierpnia oraz 17 sierpnia 2017 r. w
wysokosciach odpowiednio:
-75 % wynagrodzenia, w zwigzku z uplywem 20 lat pracy zawodowe;j,

- 75 % wynagrodzenia, w zwigzku z uptywem 20 lat pracy zawodowej,

-200 % wynagrodzenia, w 2wigzku z uplywem 35 lat pracy zawodowej,

-100 % wynagrodzenia, w zwigzku z uplywem 25 lat pracy zawodowej,



-400 % wynagrodzenia, w zwigzku z uptywem 45 lat pracy zawodowej,

W aktach osobowych wskazanych pracownikéw znajduja si¢ dokumenty potwierdzajace staz
pracy uprawniajacy do nabycia prawa do nagrody jubileuszowe;.

Naliczenie wysokosci nagréd w przypadku pracownikéw ‘wskazanych w zalaczniku do
protokolu opieralo si¢ o angaze obowigzujgce w chwili nabycia prawa do nagrody i bylo
prawidlowo dokonane.,

Na podstawie list wyplat stwierdzono, ze wyplaty byly dokonane w prawidtowych
wysokosciach i sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty prze upowaznione osoby.

Kontrolg objeto prawidtowos¢ naliczenia i odprowadzenia skladek na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen. Socjalnych w jednostce. Naliczenia dokonano w marcu 2017 r. na podstawie
faktycznej liczby nauczycieli, pracownikéw obslugi i administracji w przeliczeniu na ilosé
etatdw oraz nauczycieli emerytéw i emerytéw i rencistéw niepedagogicznych wg klasyfikacji
budzetowej rozdzialéw. W 2017 r. do ustalania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczef
socjalnych dla nauczycieli zastosowano prawidlowo kwote bazows obowigzujaca w dniu 1
stycznia 2012 1., czyli kwotg 2.618,10 zi, a odpis na zakladowy fundusz $wiadczef
socjalnych dla nauczyciela zatrudnionych w pelnym wymiarze zajeé w 2017 r. wynosil 110 %
tej kwoty to jest 2.879,91 zi Dla nauczycieli bedacych emerytami, rencistami lub
nauczycielami pobierajgcymi nauczycielskie §wiadczenie kompensacyjne dokonuje sie odpisu
na zakladowy fundusz $wiadczeh socjalnych w wysokosci 5% pobieranych przez nich
emerytur, rent oraz nauczycielskich §wiadczefh kompensacyjnych. W jednostce gromadzone
sq dane od nauczycieli emerytéw umozliwiajace prawidtowe wyliczenie odpisu od tej grupy.
Réwniez prawidtowo zostal naliczony odpis na pracownik6w niepedagogicznych, Podstawa
do ustalenia odpiséw na ZFSS dla pracownikéw niepedagogicznych bylo wynagrodzenie
w kwocie 3.161,77 zL., a wysokos$é odpisu podstawowego na zatrudnionych w normalnych
warunkach wynosi 37,5% wymienionego przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego, tj.
1185,66 zl. Na podstawie prawidlowo przyjetych wskaznikéw w oparciu o aktualne dane
wysokos¢ odpisu zostata prawidlowo wyliczona na kwote 699.238,00 zl. po korekcie. Na
podstawie dowodéw ksiggowych, PK i przelewdw ustalono, ze kwota przewyzszajaca 75 %
odpisu — 52.000,00 z}. na ZFSS zostala terminowo przekazana na konto funduszu. Dnia 29
wrzesnia 2017 r. przekazano pozostalg czedé srodkéw, to jest 17.238,00 z. Koficoworoczne
rozliczenie w oparciu o faktyczng liczbe etatéw zostalo dokonane 20 grudnia, korekta na
minus 439,00 zi. Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.



Inwentaryzacja

W toku kontroli stwierdzono, Zze Dyrektor jednostki Zarzgdzeniem Nr Fin. 2 /2018 z dnia 10
grudnia 2017 r. zarzadzila przeprowadzenie inwentaryzacji $rodkéw trwalych, pozostatych
§rodkéw trwatych oraz §rodkéw Zywnodciowych wg stanu na dziefi 31 grudnia 2017 r.
Inwentaryzacja zostala przeprowadzona w okresie od 2 stycznia do 5 stycznia 2018 r. przez
Komisje trzyosobowg wskazana w zarzadzeniu, Komisja przedlozyla Dyrektorowi do
zatwierdzenia sprawozdanie z inwentaryzacji srodkéw trwalych i pozostalych Srodkéw
trwatych Miejskiego Przedszkola Nr 4 w Deblinie i sprawozdanie z inwentaryzacji §rodkéw
zywnosciowych Miejskiego Przedszkola nr 4 w Deblinie z dnia 2 stycznia 2018 r. Komisja
inwentaryzacyjna w obecnofci os6b odpowiedzianych dokonala sprawdzenia ilosci
skladnikéw podlegajacych inwentaryzacji ré2nic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.
Poprzednia inwentaryzacja §rodkéw trwatych wg o§wiadczenia gléwnej ksiggowej odbyla sie
w 2014 r. Kontrolujgcemu nie okazano dokumentéw na potwierdzenie faktu przeprowadzenia
ostatniej inwentaryzacji z uwagi na przekazanie tych dokumentéw do archiwum zakladowego
przed remontem, ktéry mial miejsce w 2018 r.

III. Na tym protokét zakoficzono.

Protokét sporzgdzono w- dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére zostaly przekazane
Burmistrzowi Miasta D¢blin.

Kontrolujgcy: Jacek Kecik

———,

[



Zatgeznik nr 1 do protokotu

Osoby objete kontrola dotyczacg nagrdd jubileuszowych wyptaconych w 2017 r.

1) -nauczyciel logopeda,

2) — nauczyciel dyplomowany,
3) - starsza woZna,

4) — pracownik niepedagogiczny,

5) -~ gléwna ksiegowa,






