ZARZADZENIE Nr 12/2005
Burmistrza Miasta D¢blin 2 dnia 19 kwietnia 2005 roku
w sprawie powolania Komisji do dokonania przegladu materialow
zawierajycych informacje nicjawne stanowigce tajemnice stuzbowsy.

Na podstawie postanowien zawartych w art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. 7z 2001 r. Nr 142, poz. 1541 ze
zmianami) oraz art. 25 ust 3 a ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie
informacji niejawnych (Dz.U. Nr 11, poz. 95 ze zmianami),

zarzydzam co nast¢puje:

§ 1
Powoluj¢ Komisj¢ do spraw przegladu materiatow (dokumentow) - w skladzie:
Przewodniczacy: - Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych
Cztonkowie: - osoba prowadzaca kancelarie tajng

- pracownik merytoryczny — z zakresu ktérego
dokumenty b¢da poddane przegladowi

§ 2

Whnioskujacym dokonanie przegladu materiatow w  zakresic Przedtuzenia

Okresu Ochrony informacji w nich zawartych winien by¢ przede wszystkim:
- pracownik merytoryczny - prowadzaey w Urzedzie zakres spraw, z
ktorymi zwigzane sq materialy zawierajace informacje wymagajace

przedluzenia okresu ich ochrony - zaréwno oznaczone klauzulg
»poufne” jak tez i ,,zastrzezone™ oraz
- Pelnomocnik  Ochrony 7 urzedu, Jako odpowiedzialny za

przestrzeganie przepisow o ochronie informacji niejawnych.
§ 3

Komisja wymieniona w § | dokona przegladu - proponowanych do przegladu
wykonanych w Urzedzie dokumentow, zawierajacych informacje niejawne — jak
W § 2~ w odniesieniu do ktorych:

1). uplywa okreslony w art. 25 ust. 3 ustawy okres ochronny informacji
niejawnych — 2 lata dla dokumentow oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”,
- 5 lat dla dokumentow oznaczonych klauzulg ,,poufne”,
2). niezbedne jest przedluzenic okresu ich ochrony — wobec koniecznosci
dalszej ochrony informacji zawartych w tych dokumentach.



§ 4

l. Realizujgc zadania wymienione w § 3~ Komisja sporzadzi protokét
precyzujacy — w odniesieniu do ktorych dokumentow zawierajacych
informacje niejawne zasadne jest przedluzenic okresu ich ochrony.

2. Protokodt, o ktorym mowa w pkt. T - opracowaé¢ w sposob odrgbnie
specyfikujacy dokumenty oznaczone klauzulg —

- ypoulne” — ze wskazaniem proponowanego okresu przedtuzenia
ochrony — nie dluzszego niz 5 lat, liczace od daty podjecia decyzji w
tej sprawie,

- nZastrzezone — z¢ wskazaniem proponowanego okresu przedtuzenia
ochrony — nie dluzszego niz 2 lata - liczac od daty podjecia decyzji
w tej sprawie.

§5

. Przegladu dokumentow dokonywac sukcesywnie — w miar¢ potrzeb
zwigzanych z uptywem okresu ich ochrony — okreslonym w art. 25 ust. 3
ustawy o ochronie informacji nicjawnych.

2. Opracowane protokoty - kwalifikujace dokumenty do przedtuzenia
okresu ich ochrony - przedkiada¢ mi do akceptowania — w terminie
natychmiastowym, po dokonaniu przegladu dokumentow (materialow).

§ 6

Skfad Komisji okreslony w § 1 - traktowac nalezy jako:
- staly — w odniesieniu do przewodniczacego i pierwszego jej cztonka,
- zmienny — w odniesieniu do osoby - merytorycznie odpowiedzialnej za
dokumenty poddawane przegladowi.

§ 7

Odpowiedzialnym za biezacy realizacj¢  postanowien zawartych w tregei
niniejszego zarzadzenia czyni¢ — Pelnomocnika  ds. Ochrony  Informacji
Niejawnych w Urzedzie.

§ 8

Zarzadzenie wehodzi w zycie 7 dniem podpisania.




