ZARZADZENIE Nr 108.2011
Burmistrza Miasta D¢blin
z dnia 17 pazdziernika 2011 roku

w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli wewngtrznej dokumentéw finansowo-
ksiggowych oraz zakladowego planu kont dla Miasta De¢blin i Urzedu Miasta Deblin.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r., Nr 142, poz. 1591, z p6ézn. zm.), art. 40, art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.),
art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009 r., Nr 152,
poz. 1223, z p6zn. zm.), w zwiazku z: § 15 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128,
poz. 861, z p6zn. zm.), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 paZzdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz. 1375, z pbzn. zm.), rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakltadéw budzetowych (Dz. U. z 2010
r., Nr 241, poz. 1616), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2010 Nr 20, poz. 103, z pdézn. zm.),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2010 Nr 43, poz.
247, z p6zn. zm.), rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 44, poz. 256, z pozn.
zm.), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2009 r. Nr 15, poz. 84,
z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 4/11 z dnia 3 stycznia 2011 r. w sprawie ustalenia instrukcji obiegu
i kontroli wewnetrznej dokumentéw finansowo - ksiggowych oraz zakladowego planu kont
dla Miasta Deblin i Urzedu Miasta Deblin, zmienia si¢ Zalacznik do Instrukcji obiegu
i kontroli finansowej dokumentéw, stanowiacej Zatacznik Nr 2 do w/w zarzadzenia, ktéry
otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia, to jest
z uwzglednieniem wprowadzonych zmian.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 103.2011 osoby pelniacej funkcje Burmistrza Miasta Dgblin z dnia
4 pazdziernika 2011 r. w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli wewngtrzne]
dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz zakladowego planu kont dla Miasta Dgblin
i Urzedu Miasta Deblin.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Degblin.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Instrukcji obiegu i kontroli
finansowej dokumentow

(Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Deblin Nr 4/11 z dnia
3 stycznia 2011 roku)

Wykaz 0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej
i formalno — rachunkowej oraz do zatwierdzania dokumentow

. Do kontroli merytorycznej upowaznia si¢ Naczelnikéw Wydziatow,
Kierownika Referatu Podatkowego i jego pracownikéw, Informatykow
oraz osoby poszczegdlnych wydzialdow merytorycznych dokonujace
zakupow w jednostce wraz z podpisem osob nadzorujacych dany wydziat,
tj. naczelnikow.
. Do kontroli finansowo - rachunkowej upowaznia si¢ wymienionych nizej
pracownikow Wydzialu Finansowego:
a) Malgorzata Moleda - inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j, %A
b) Matgorzata Wojcik — inspektor ds. dochodéw budzetowych, | /Q
¢) Magdalena Ochota — referent ds. budzetu,
d) Malgorzata Piatek — inspektor ds. podatkowych (odpowiedzialna za
rzetelne rozliczanie podatku VAT od kupna i sprzedazy), ‘
e) Iwona Krolikowska — referent ds. wydatkéw budzetowych, d@
f) Karolina Wnuk — specjalista ds. ptac (odpowiedzialna za rzetelne
sporzadzanie list plac), Ldd,”
g) Agnieszka Dudzik — inspektor ds. plac (odpowiedzialna za rzetelne
sporzadzanie list plac). 0"
. Do zatwierdzania dokumentow upowaznia sig:
a) Stanistaw Wlodarczyk — Burmistrz Miasta D
b) Kinga Baranska — Skarbnik Miasta Deblin—
W razie nieobecnosci wymienionych osob do zatwierdzania dokumentow
upowaznieni sa;
a) Grazyna Maziarek — zastgpca Burmistrza Miasta Deblin, L -
b) Marek Basaj — Sekretarz Miasta Deblin, ) ~J \
¢) Malgorzata Wojcik — inspektor ds. dochodow. WLS)
Podpis Gléwnego Ksiegowego ztozony na dokumencie pod klauzulg
,zatwierdzono” oznacza wykonanie dyspozycji art. 54 ust. 1 pkt. 1-3

ustawy o finansach publicznych.
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