ZARZADZENIE Nr 54 /2011
Burmistrza Miasta Deblin
7 dnia 27 czerwea 2011 roku

w sprawie wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za rejestrowanie, przechowywanie, obieg
i wydawanie materialéw niejawnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) oraz art. 16, art. 43 ust. 2 i art. 47 ust. 3 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wyznaczam na osobg odpowiedzialng za rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie
materiatow nigjawnych;
Pan Michat DZIUBKA
- wobec spelnienia przez wyze] wymicnionego warunkow —  okreslonych
w art. 16 wymieniongj wyzej ustawy, to jest:

1. uzyskanic poswiadczenia bezpieczenstwa wydanego przez Petnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych — upowazniajace do dostgpu do informacji niejawnych
stanowigcych tajemnice stuzbowg oznaczona klauzula ,poufne” — z terminem
waznosci do dnia 15.05.2015 roku;

2. odbycia przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§2

1. Zadania osoby odpowiedzialne] za rejestrowanie, przechowywanie, obieg
i wydawanie materialow mniejawnych okreéla ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych oraz rozporzadzenia wykonawcze do tej ustawy,
ujete w zatgezniku Nr 1 do zarzadzenia.

2. Szczegolowe zadania osoby odpowiedzialnej za rejestrowanie, przechowywanie,
obieg i wydawanie materialow niejawnych okredla ,Plan Ochrony Informacji
Niejawnych Urzedu Miasta Dgblin”, zatwierdzony sposéb i tryb przetwarzania
informacji oznaczonych klauzulg ,,poufne” oraz .,Instrukcja dotyczaca sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,zastrzezone” oraz
zakresu i warunkéw stosowania S$rodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich
ochrony w Urzedzie Miasta Deblin™.

§3

1. Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za rejestrowanie, przechowywanie, obieg
i wydawanie materiatéw niejawnych jak w § 1 niniejszego zarzadzenia — jest
bezterminowe.



2. Wymagane jest natomiast — zgodnie z postanowieniami art. 32 ust. 1 ustawy

o ochronie informacji niejawnych — poddanie si¢ kolejnemu postepowaniu
sprawdzajacemu, ktdre warunkowaé bedzie uzyskanie kolejnego poswiadczenia
bezpieczenstwa.

Kolejne postgpowanie sprawdzajace powinno by¢ podjgte co najmniej na 6 miesigey
przed uplywem terminu waznosci poswiadczenia bezpieczenstwa — okreslonego
w § 1 pkt.1 niniejszego zarzadzenia.

§4
Realizacig postanowienn zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 20/2005 Burmistrza Miasta Deblin z dnia 7 czerwca 2005 roku
w sprawie wyznaczenia Kierownika Kancelarii Tajne;j.

§6

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 54/11
z 27 czerwea 2011 r.

ZADANIA
osoby odpowiedzialna za rejestrowanie, przechowywanie, obieg
i wydawanie materialow niejawnych w Urzedzie Miasta Dgblin
Do zadah osoby odpowiedzialnej za rejestrowanie, przechowywanie, obieg
i wydawanie materiatéw niejawnych — wynikajacych z ustawy o ochronie informacii

nigjawnych oraz rozporzadzen wykonawczych do tejze ustawy - nalezy:

1. bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentow niejawnych w Urzgdzie Miasta
Deblin;

2. udostepnianic lub wydawanie dokumentow nicjawnych osobom do tego
uprawnionym, posiadajacym stosowne poswiadczenie bezpieczenistwa,

3. egzekwowanie zwrotu dokumentow zawierajacych informacje nicjawne;

4. kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania | rejestrowania  dokumeniéw
przetwarzanych w urzedzie,

5. prowadzenie biezgqcej kontroli postgpowania z dokumentami zawierajacymi
informacje niejawne, ktére zostaly udostgpnione pracownikom;

6. wykonywanie polecett pelnomocnika ochrony.
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