ZARZADZENIE Nr 55 /11
Burmistrza Miasta D¢blin
z dnia 27 czerwca 2011 roku
w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu materialéw zawierajacych
informacje niejawne stanowigce tajemnice sluzbowa.

Na podstawie postanowien zawartych w art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1541 z pozn. zm.) oraz art. 181 ust.1
ustawy z dnia 3 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228)
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Powoluje Komisje do spraw przegladu materiatéw (dokumentow) - w skladzie:
Przewodniczacy: - Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
Czlonkowie: - osoba odpowiedzialna za rejestrowanie, przechowywanie, obieg
i wydawanie materialow niejawnych;
- pracownik merytoryczny — z zakresu ktorego dokumenty bedg
poddane przegladowi.

§2

Whioskujacym dokonanie przegladu materialéw w zakresie zmiany lub zniesienia nadane;
klauzuli tajnosci winien by¢ przede wszystkim:
- pracownik merytoryczny — prowadzacy w Urzedzie zakres spraw, z ktorymi
Zwiazane sa materialy zawierajace informacje niejawne, oraz
- Pelnomocnik Ochrony — z urzedu, jako odpowiedzialny za przestrzeganie
przepisow o ochronie informacji niejawnych.

§3

Komisja wymieniona w § 1 dokona przegladu - przedstawionych do przegladu, wykonanych
w urzedzie dokumentow, zawierajacych informacje nigjawne — jak w § 2 — w celu ustalenia,
czy spetniaja ustawowe przestanki ochrony na podstawie ustawy i dokona w razie potrzeby
zmiany lub zniesienie klauzuli tajnosci

§4

1. Realizujac zadania wymienione w § 3 — Komisja sporzadzi protokoél precyzujacy —
w odniesieniu do ktérych dokumentéw zawierajacych informacje nicjawne zasadne
jest zniesienie lub zmiana klauzuli tajnosci.

2. Protokol, o ktérym mowa w pkt. 1 — opracowaé¢ w sposdb odrgbnie specyfikujacy
dokumenty oznaczone klauzulg ,,poufne” i ,,zastrzezone”.

§5

QOpracowane protokély - kwalifikujgce dokumenty do zmiany lub zniesienia okreslonej
klauzuli tajnosci, przedlozy¢ do akceptacji w terminie natychmiastowym, po dokonaniu
przegladu dokumentoéw (materialow).



§6

Po wyrazeniu zgody na zniesienie lub zmiang okre$lonej klauzuli tajnosci, komisja dokona
okreslonych zmian w oznaczeniu materialdw oraz poinformuje o tym odbiorcow
dokumentow.

§7
Sktad Komisji okreslony w § 1 — traktowaé nalezy jako:
- staly — w odniesieniu do przewodniczacego 1 pierwszego jej czlonka,

- zmienny — w odniesieniu do osoby — merytorycznie odpowiedzialnej za dokumenty
poddawane przegladowi.

§8

Odpowiedzialnym za biezaca realizacjg postanowien zawartych w tresci ninigjszego
zarzgdzenia czyni¢ — Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie.

§9
Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2005 Burmistrza Miasta Deblin z dnia 19 kwietnia 2005 roku

w sprawie powolania Komisji do dokonania przegladu materialdéw zawierajacych informacje
niejawne stanowigce tajemnicg shuzbowa.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




