ZARZADZENIE Nr 108/14
Burmistrza Miasta D¢blin
z dnia 24 wrze$nia 2014 roku
w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu materialow zawierajacych
informacje niejawne

Na podstawie postanowienn zawartych w art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 ze zmianami) oraz art. 6 ust. 4 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje do spraw przegladu materiatow (dokumentéw) - w skladzie:
Przewodniczacy: - Sekretarz Miasta;
Czlonkowie: - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
- osoba odpowiedzialna za rejestrowanie, przechowywanie, obieg
i wydawanie materialow niejawnych;
- pracownik merytoryczny — z zakresu ktérego dokumenty beda
poddane przegladowi.

§2

Whioskujacym dokonanie przegladu materialtéw w zakresie zmiany lub zniesienia nadanej
klauzuli tajnoéci winien by¢ przede wszystkim:
- pracownik merytoryczny — prowadzacy w Urzedzie zakres spraw, z ktorymi
zwiazane sa materialy zawierajace informacje niejawne, oraz
- Petnomocnik Ochrony — z urzedu, jako odpowiedzialny za przestrzeganie
przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

§3

Komisja wymieniona w § 1 przeprowadza przeglad materiatow w celu ustalenia, czy spelniaja
ustawowe przestanki ochrony.

§4

1. Realizujac zadania wymienione w § 3 — Komisja sporzadza protokoét precyzujacy —
w odniesieniu do ktérych dokumentéw zawierajacych informacje niejawne zasadne
jest zniesienie lub zmiana klauzuli tajnosci.

2. Protokél, o ktérym mowa w pkt. 1 — opracowuje, w sposéb odrgbnie specyfikujacy
dokumenty oznaczone poszczegdlnymi klauzulami tajnosci.

§5

Opracowane protokoty — kwalifikujace dokumenty do zmiany lub zniesienia okreslone;j
klauzuli tajnosci przedkladaé do akceptacji w terminie natychmiastowym, po dokonaniu
przegladu dokumentow (materialow).



§6
Po wyrazeniu zgody na zniesienie lub zmiang okreslonej klauzuli tajnosci, komisja dokona

okreSlonych zmian w oznaczeniu materialéw oraz poinformuje o tym odbiorcow
dokumentow.

§7
Sktad Komisji okreslony w § 1 — traktowac¢ nalezy jako:
- staly — w odniesieniu do przewodniczacego i pierwszych dwdch jej czlonkéw,

- zmienny — w odniesieniu do osoby — merytorycznie odpowiedzialnej za dokumenty
poddawane przegladowi.

§8

Odpowiedzialnym za biezacq realizacj¢ postanowien zawartych w tresci niniejszego
zarzadzenia czyni¢ — Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie.

§9
Traci moc Zarzadzenie Nr 55/11 Burmistrza Miasta Deblin z dnia 27 czerwca 2011 roku
w sprawie powotania Komisji do dokonania przegladu materiatéw zawierajacych informacje
niejawne stanowiace tajemnice stuzbowa.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




