ZARZADZENIE Nr 1.2015
Burmistrza Miasta D¢blin
z dnia 02 stycznia 2015 roku

w sprawie ustalenia instrukeji obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentéw finansowo-
ksiggowych oraz zakladowego planu kont dla Miasta D¢blin i Urzgdu Miasta Dgblin.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2013 1., poz. 594, z pézn. zm.), art. 40, art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885, z pézn. zm.), art. 10 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 330, z pdzn. zm.),
w zwiazku z: § 15 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 289,
z pézn. zm.), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz. 1375, z pézn. zm.), rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2010 r., Nr 241,
poz. 1616, z pézn. zm.), rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 119, z pdin. zm.),
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247, z pdzn. zm.), rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz.
U. Nr 44, poz. 255, z pézn. zm.), komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia
2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz.
MF Nr 15, poz. 84, z pozn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 55.2014 z dnia 12 maja 2014 r. w sprawie ustalenia instrukcji obiegu
i kontroli wewnetrznej dokumentéw finansowo - ksiggowych oraz zaktadowego planu kont
dla Miasta Deblin i Urzedu Miasta Deblin, zmienia si¢ Zatacznik do Instrukcji obiegu
i kontroli finansowej dokumentéw, stanowiacej Zatacznik Nr 2 do w/w zarzadzenia, ktory
otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia, to jest
z uwzglednieniem wprowadzonych zmian.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Deblin.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

mgi ppeata Siedlecka



Zatacznik do Instrukcji obiegu i kontroli
finansowej dokumentow

(Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Nr 55.2014 z dnia
12 maja 2014 roku)

Wykaz 0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej

i formalno — rachunkowej oraz do zatwierdzania dokumentéw

1. Do kontroli merytorycznej upowaznia si¢ Naczelnikow Wydziatéw, Kierownika
Referatu Podatkowego i jego pracownikéw, Informatykow oraz osoby poszczegdlnych
wydziatéw merytorycznych dokonujace zakupow w jednostce wraz z podpisem 0s6b
nadzorujacych dany wydzial, tj. naczelnikow.

2 Do kontroli finansowo - rachunkowej upowaznia si¢ wymienionych nizej
pracownikow Wydzialu Finansowego:

a) Matgorzata Wéjcik — inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j,

b) Iwona Krélikowska — inspektor ds. ksiggowosci budzetowej,

¢) Magdalena Ochota — podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej,

d) Izabela Mitosz — pomoc administracyjna w Wydziale Finansowym,

¢) Malgorzata Pigtek — inspektor ds. podatku VAT (odpowiedzialna za rzetelne
rozliczanie podatku VAT od kupna i sprzedazy),

f) Karolina Wnuk — specjalista ds. ptac (odpowiedzialna za rzetelne sporzadzanie
list ptac),

g) Agnieszka Dudzik — inspektor ds. plac (odpowiedzialna za rzetelne
sporzadzanie list plac),

h) Matgorzata Moleda - inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;.

3. Do zatwierdzania dokumentéw upowaznieni sg:
a) Beata Siedlecka — Burmistrz Miasta Dgblin,
b) Kinga Baraniska — Skarbnik Miasta Deblin.

W razie nieobecnosci wymienionych oséb do zatwierdzania dokumentow
upowaznieni sa:
a) Michat Dziubka — Sekretarz Miasta Deblin,

b) Matgorzata Wéjcik — inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;.

Podpis Gtéwnego Ksiggowego ztozony na dokumencie pod klauzulg ,,zatwierdzono”
oznacza wykonanie dyspozycji art. 54 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy o finansach publicznych.

BURMISTRZ MIASTA

mgr Bgdita Siedlecka



