ZARZADZENIE NR 49.2016
Burmistrza Miasta D¢blin
z dnia 4 kwietnia 2016 r.

w sprawie zatwierdzenia sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli ,,poufne” w Urzedzie Miasta Deblin.

Na podstawie art. 14 ust. 1, art. 43 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz.U.2010.182.1228 z pézn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2015.1515 j.t. z pézn. zm.) zarzadzam,
CO nastepuje:

§1

W celu zapewnienia przestrzegania przepisow ustawy o ochronie informacji
niejawnych w Urzedzie Miasta Deblin, zatwierdzam sposéb 1 tryb przetwarzania informacji
niejawnych oznaczonych klauzulg ,.poufne™.

§2

Informacjom niejawnym nadaje si¢ klauzule ,,poufne”, jezeli ich nieuprawnione
ujawnienie spowoduje szkode dla Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze:

1) utrudni prowadzenie biezacej polityki zagranicznej Rzeczypospolitej Polskiej:

2) utrudni realizacj¢ przedsigwzig¢ obronnych lub negatywnie wplynie na zdolnosé¢
bojowg Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

3) zaklidci porzadek publiczny lub zagrozi bezpieczenstwu obywateli;

4) utrudni wykonywanie zadan stuzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za
ochrong bezpieczenstwa lub podstawowych interesow Rzeczypospolitej Polskiej;

5) utrudni wykonywanie zadan stuzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za
ochrong porzadku publicznego, bezpieczenstwa obywateli lub $ciganie sprawcow
przestepstw 1 przestepstw skarbowych oraz organom wymiaru sprawiedliwosci;

6) zagrozi stabilnosci systemu finansowego Rzeczypospolitej Polskiej;

7) wplynie niekorzystnie na funkcjonowanie gospodarki narodowe;.

§3

1. Informacje niejawne oznaczone klauzulg “poufne” moga by¢ udostepnione wylacznie
osobie dajacej rekojmi¢ zachowania tajemnicy i tylko w zakresie niezbednym do
wykonywania przez nia pracy na zajmowanym stanowisku albo wykonywania
czynnosci zleconych.

2. Dopuszczenie do pracy na stanowiskach zwiazanych z dostepem do informacji
niejawnych o klauzuli ,poufne” moze nastgpi¢ po uzyskaniu poswiadczenia
bezpieczenstwa oraz odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych,
z zastrzezenlem ust. 7.



§6

Wytwarzanie 1 modyfikowanie dokumentow oznaczonych klauzulg .,poufne™ jest
mozliwe wylgcznie w godzinach pracy urzgdu, w pomieszczeniu wyznaczonym do
przetwarzania dokumentéw niejawnych, zabezpieczonym zgodnie z wymogami ustawy
o ochronie informacji niejawnych.

§7

Osoba wyznaczona do prowadzenia ewidencji materialow niejawnych udostepnia
dokumenty  oznaczone klauzula ,poufne” osobom posiadajacym poswiadczenie
bezpieczenstwa, co najmniej o klauzuli ,,poufne™, w zakresie niezbednym do wykonywania
przez nie obowiazkoéw oraz osobom, o ktorych mowa w § 3 ust. 7.

§8

Dokumenty oznaczone klauzula .,poufne” nalezy sporzadzaé zgodnie z wymogami
wynikajgcymi z tresci rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r.
w sprawie sposobu oznaczania materialdw 1 umieszczania na nich klauzul tajnosci
(Dz.U. 2011.288.1692).

§9

1. W przypadku koniecznosci omawiania tresci dokumentéw oznaczonych klauzulg
.~poufne”, uczestnicy spotkania musza zosta¢ niezwlocznie poinformowani o jego
niejawnym charakterze.

2. W spotkaniu moga uczestniczy¢ wytacznie osoby posiadajgce aktualne poswiadczenie
bezpieczenstwa, co najmniej o klauzuli ,,poufne” i do ktorych zakresu obowiazkéw
nalezy omawiana sprawa.

3. Spotkanie nie moze by¢ utrwalane na magnetycznych nosnikach obrazu i dzwieku.
Wszelkie protokoty i notatki nalezy oznaczac klauzula niejawnosci.

§10

Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza sie Pelnomocnikowi
ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§11
Traci moc Zarzadzenie Nr 52/11 Burmistrza Miasta Deblin z dnia 27 czerwca 2011 r.
w sprawie zatwierdzenia sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
.poufne” w Urzedzie Miasta Deblin.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




