ZARZADZENIE Nr 105.2020
Burmistrza Miasta Deblin
z dnia 15 lipca 2020 roku

w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli wewne¢trznej dokumentéow finansowo-
ksiegowych oraz zakladowego planu kont dla Miasta Deblin i Urzedu Miasta Deblin.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
2020.713 z pdézn. zm.), art. 40, art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2019.869 z p6zn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2019.351 z pdézn. zm.), w zwiazku z: § 15
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2020.342 z p6zn. zm.),
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. 2010.208.1375 z p6zn. zm.), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z
dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz. U. 2019.1718 z pdzn. zm.),
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju 1 Finansow 2z dnia 9 stycznia 2018 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2019.1393 z p6zn. zm.), rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansoéw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. 2014.1773 z pdzn. zm.), komunikatem
nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej
dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF 2009.15.84, z p6zn. zm.), zarzadzam, co
nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 168.2017 z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia instrukcji obiegu
1 kontroli wewngtrznej dokumentéw finansowo - ksiggowych oraz zakladowego planu kont
dla Miasta Degblin i Urzedu Miasta Degblin, zmienionym zarzgdzeniem Nr 93.2018
z dnia 29 czerwca 2018 r. i zarzadzeniem Nr 128.2019 z dnia 1 pazdziernika 2019 r., zmienia
sie Zatacznik do Instrukcji obiegu i kontroli finansowej dokumentow, stanowigcej Zatgcznik
Nr 2 do w/w zarzadzenia, ktory otrzymuje brzmienie, jak w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Deblin.
§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zaltacznik do Instrukeji obiegu i kontroli
finansowej dokumentow

(Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Nr 168.2017 z dnia
29 grudnia 2017 roku)

Wykaz os6b upowaznionych do kontroli merytorycznej

i formalno — rachunkowej oraz do zatwierdzania dokumentow

Do kontroli merytorycznej upowaznia si¢ Naczelnikow Wydziatow, Kierownika
Referatu Podatkowego i jego pracownikow, Informatykéw oraz osoby poszczegdlnych
wydziatow merytorycznych dokonujgce zakupdéw w jednostce wraz z podpisem 0sob
nadzorujacych dany wydzial, tj. naczelnikdw.
Do kontroli finansowo - rachunkowej upowaznia si¢ wymienionych nizej
pracownikéw Wydziatu Finansowego:

a) Edyta Filipek — zatrudniona na stanowisku ds. ksiggowos$ci budzetowe;j,

b) Malgorzata Wojcik — zatrudniona na stanowisku ds. ksiggowosci budzetowej,

¢) Iwona Krolikowska — zatrudniona na stanowisku ds. ksiggowosci budzetowe;j,

d) Magdalena Ochota — zatrudniona na stanowisku ds. ksiggowos$ci budzetowe;j,

e) Henryka Mamczak — zatrudniona na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej,

f) Malgorzata Pigtek — =zatrudniona na stanowisku ds. podatku VAT
(odpowiedzialna za rzetelne rozliczanie podatku VAT od kupna i sprzedazy),

g) Renata Gral — zatrudniona na stanowisku ds. ptac (odpowiedzialna za rzetelne
sporzadzanie list ptac).

Do zatwierdzania dokumentdéw upowaznieni sa:
a) Beata Siedlecka — Burmistrz Miasta De¢blin,
b) Agata Zargba — Skarbnik Miasta Deblin.

W razie nieobecnosci wymienionych oséb do zatwierdzania dokumentow
upowaznieni sa:
a) Beata Amarowicz — Zastepca Burmistrza,

b) Anna Wojdyta — Pawlak — Sekretarz Miasta Deblin,
c¢) Edyta Filipek - zatrudniona na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowe;.

Podpis Gléwnego Ksiegowego ztozony na dokumencie pod klauzulg ,,zatwierdzono”
oznacza wykonanie dyspozycji art. 54 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy o finansach publicznych.
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