ZARZADZENIE Nr 26.2022
Burmistrza Miasta Deblin
z dnia 11 lutego 2022 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 14.2021 z dnia 16 listopada z p6Zn. zm. w sprawie
ustalenia instrukcji obiegu i kontroli wewne¢trznej dokumentéw finansowo- ksiggowych
oraz zakladowego planu kont dla Miasta D¢blin i Urzedu Miasta Deblin.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372, z pézn. zm.), art. 40, art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z pdzn. zm.), art. 10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z p6zn. zm.),
w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesénia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342, z pdzn.
zm.), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208 poz. 1375, z pdzn. zm.), rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladéw budzetowych (Dz. U. 2019 r. poz. 1718,
z pézn. zm.), rozporzagdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564, z pdzn. zm.),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020
r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396, z p6zn. zm.), komunikatem nr 23 Ministra
Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2009 Nr 15 poz. 84, z p6zn. zm.), zarzadzam,
co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 149.2021 z dnia 16 listopada 2021 roku w sprawie ustalenia instrukcji
obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentéw finansowo- ksiegowych oraz zaktadowego planu
kont dla Miasta De¢blin i Urzgdu Miasta De¢blin z pdZn. zm. zmienia sig:

1) Zalacznik nr 2 do zmienionego Zarzadzenia (Wykaz oséb upowaznionych do kontroli
merytorycznej 1 formalno-rachunkowej oraz zatwierdzania dokumentéw), ktéry
otrzymuje brzmienie, jak w Zalgczniku nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia,

2) Zalacznik nr 9 do zmienionego Zarzadzenia (Ewidencja systemoéw informatycznych,
aplikacji oraz upowaznionych uzytkownikéw do ich obstugi), ktéry otrzymuje
brzmienie, jak w Zalgczniku nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Deblin.



§3

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalagcznik nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Nr 26.2022

z dnia 11 lutego 2022 roku
(zmieniajacy Zatacznik nr 2 do Instrukcji
obiegu i kontroli wewnetrznej
dokumentéw finansowo-ksiegowych
oraz zakltadowego planu kont dla Miasta
Deblin i Urzedu Miasta Deblin)

Wykaz oséb upowaznionych do kontroli merytorycznej

i formalno — rachunkowej oraz do zatwierdzania dokumentow

Do kontroli merytorycznej upowaznia si¢ Naczelnikow Wydziatéw, Kierownika
Referatu Podatkowego i jego pracownikéw, Informatykoéw oraz osoby poszczegdlnych
wydzialéw merytorycznych dokonujgce zakupéw w jednostce wraz z podpisem os6b
nadzorujacych dany wydzial, tj. naczelnikow.
Do kontroli finansowo - rachunkowej upowaznia si¢ wymienionych nizej
pracownikow Wydziatu Finansowego:

a) Edyta Filipek — zatrudniona na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowe;j,

b) Malgorzata Wojcik — zatrudniona na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej,

¢) Iwona Krélikowska — zatrudniona na stanowisku ds. ksiggowo$ci budzetowej,

d) Magdalena Ochota — zatrudniona na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowe;j,

¢) Iwona Swierczynska — zatrudniona na stanowisku ds. ksiggowosci budzetowej,

f) Malgorzata Pigtek — zatrudniona na stanowisku ds. podatku VAT
(odpowiedzialna za rzetelne rozliczanie podatku VAT od kupna i sprzedazy),

g) Renata Gral — zatrudniona na stanowisku ds. ptac (odpowiedzialna za rzetelne
sporzadzanie list plac oraz prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych
1 wyposazenia).

Do zatwierdzania dokumentéw upowaznieni sg:
a) Beata Siedlecka — Burmistrz Miasta Deblin,
b) Agnieszka Majewska-Grobel — Skarbnik Miasta Deblin.

W zastepstwie wymienionych 0s6b do zatwierdzania dokumentdéw upowaznieni sg:
a) Beata Amarowicz — Zastgpca Burmistrza,

b) Anna Wojdyta — Pawlak — Sekretarz Miasta Deblin,
c) Edyta Filipek - zatrudniona na stanowisku ds. ksiggowosci budzetowe;j.

Podpis Gléwnego Ksiggowego ztozony na dokumencie pod klauzulg ,,zatwierdzono”
oznacza wykonanie dyspozycji art. 54 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy o finansach publicznych.



Ewidencja systeméw informatycznych, aplikacji oraz upowaznionych uzytkownikéw do ich obstugi

Komorka organizacyjna: Wdzial Finansowy — ksiggowos$¢ budzetowa

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Burmistrza Nr 26.2022
z dnia 11 lutego 2022 roku
(zmieniajacy Zatacznik nr 9 do Instrukcji
obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentow
finansowo-ksiegowych oraz zakladowego
planu kont dla Miasta D¢blin i Urzedu Miasta
Deblin)

Lp. Nazwa Funkcja/przeznaczenie Imieg i nazwisko Funkcja Identyfikator | Data nadania Thata :
systemu / aplikacji systemu / aplikacji uzytkownika uzytkownika /login uprawnien odebralTla'
uprawnien
Administrator admin 10.05.2000 zakoficzenie
QWANT uzytkowania
Radostaw Gadula 30.09.2010 1.
wyprodukowany przez Urszula Kiak Operator ukl 10.05.2000 24.09.2004
1. QNT Systemy Informatyczne Agata Zareba Operator azl 10.05.2000 31.12.2010
Gliwice ul. Zwirki i Wigury 85 Renata Koldej Operator rkl 18.06.2000 30.05.2007
Matgorzata Moleda Operator mml 28.05.2002 31.12.2010
komputerowe Kinga Baranska Operator kwl 01.01.2003 zakonczenie
prowadzenie ksiag uzytkowania
30.09.2010 r.
Matgorzata Wojcik Operator mwl 19.07.2004 zakonczenie
uzytkowania
30.09.2010 r.
Matgorzata Drazyk Operator mdl 05.03.2007 31.08.2009




Data

Lp. Nazwa Funkcja/przeznaczenie Imie i nazwisko Funkcja Identyfikator | Data nadania cilebruiti
systemu / aplikacji systemu / aplikacji uzytkownika uzytkownika /login uprawnien i g
uprawnien
Magdalena Ochota Operator mil 01.09.2009 zakonczenie
uzytkowania
30.09.2010 .
Iwona Krélikowska Operator 1k1 05.11.2007 zakonczenie
uzytkowania
30.09.2010 r.
FINANSE Radostaw Gadula Administrator ADMIN 01.10.2010
wyprodukowany przez Matgorzata Wojcik Operator GOSIA W 01.10.2010
2 ProgMan S.A. komputerowe prowadzenie ksigg Magdalena Ochota Operator MAGDA 01.10.2010
Gdynia Al. Zwycigstwa 96/98 Iwona Krolikowska Operator IWONA 01.10.2010
Kinga Baranska Operator + KINGA 01.10.2010 | 30.06.2020
nadzor
Agata Zargba Operator + AGATA 01.09.2015 | 31.12.2021
nadzér
Edyta Filipek Operator+ EDYTA 01.07.2020
_nadzor
Agnieszka Operator+ AGROBEL 03.01.2022
aj - nadzor
Iwona Swierczynska Operator IWONA S 11.02.2022




